
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กองบริหารการคลังกลุ่มภารกิจ มธ.ศูนย์รังสิต  โทร. 1027, 2824 
ที่ อว 67.03.3/  วันที่ ตุลาคม 2564 
เร่ือง   การตรวจสอบงบการเงินรวมของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2564 

เรียน   คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/ศูนย์/โรงพิมพ์/ส านักพิมพ์/โรงพยาบาลธรรมศาสตร์ เฉลิมพระเกียรติ/ 
โรงเรียนอนุบาลแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ตามบันทึกกองบริหารการคลังกลุ่มภารกิจที่ อว 67.03.3/ว203 ลงวันที่ 2 สิงหาคม 2564 ได้แจ้งถึงการ
เข้าตรวจงบการรวมของมหาวิทยาลัยส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2564 ไตรมาส 3 ของบริษัทผู้สอบบัญชี 
โดยได้ขอให้หน่วยงานจัดท าหนังสือยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร ณ วันที่ 30 มิถุนายน 2564  พร้อมทั้งจัดส่ง
รายละเอียดประกอบการตรวจสอบบัญชีให้กับผู้สอบบัญชี ความละเอียดแจ้งแล้วนั้น   

บัดนี้ผู้สอบบัญชีก าลังด าเนินการตรวจสอบข้อมูลงบการเงินในไตรมาส 3 ดังนี้ 1.ทะเบียนสินทรัพย์กับ 
งบการเงินว่ามีการบันทึกคลาดเคลื่อนหรือไม่ ซึ่งถ้าหากพบความคลาดเคลื่อน ผู้สอบบัญชีจะติดต่อสอบถาม
กลับไปที่หน่วยงาน ให้ชี้แจงประเด็นดังกล่าว  2.ตรวจสอบหนังสือยืนยันยอดเงินฝากธนาคารกับหนังสือ
รับรองเงินฝากธนาคารของแต่ละหน่วยงาน และงบการเงินไตรมาส 3  ทั้งนี้ ในกรณีเงินฝากธนาคาร หาก
ผู ้สอบบัญชีสามารถกระทบยอดผลต่างได้ เมื ่อสิ ้นปีงบประมาณ หน่วยงานจะไม่ต้องส่งจดหมายยืนยัน
ยอดเงินฝากธนาคารอีก  

อนึ่งผู้สอบบัญชีได้แจ้งก าหนดการตรวจสอบงบการเงินส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2564  ซึ่ง
จะเข้าท าการตรวจสอบในเดือน ธันวาคม 2564 โดยขอให้หน่วยงานด าเนินการดังนี้ 

1. จัดท าข้อมูลตามเอกสารแนบ 1 โดยขอให้หน่วยงานส่งข้อมูลมาที่ E-mail: penpuck@thaiinf.com 
และ erp.cluster@tu.ac.th ภายในวันที่ 10 ธันวาคม 2564 

2. หน่วยงานที่ผู้สอบบัญชีสุ่มตรวจ ขอให้เตรียมข้อมูลตามเอกสารแนบ 2 

ทั้งนี้ หน่วยงานสามารถดาวน์โหลดรายละเอียดของหนังสือฉบับนี้ได้ที่เว็บไซต์ กองบริหารการคลังกลุ่มภารกิจ 
หัวข้อหนังสือเวียน และหากหน่วยงานต้องการสอบถามข้อมูลเพ่ิมเติม สามารถติดต่อได้ที่หมายเลขโทรศัพท์                   
02-261-1254-5 ต่อ 139 (คุณเพ็ญภัค) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 

 

       
 (รองศาสตราจารย์ ดร.สมชาย สุภัทรกุล) 

รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง 

mailto:erp.cluster@tu.ac.th
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เอกสารแนบ 1

1 งบการเงิน 1.1 งบทดลองงบรวม ของหน่วยงาน (กรณีมีมากกวา่ 1 กองทุน)

1.2 งบทดลองแยกแต่ละกองทุน

1.3 บญัชีแยกประเภทรวม ของหน่วยงาน

1.4 บญัชีแยกประเภทแต่ละกองทุน

1.5 ร่างงบการเงิน (ส าหรับส่งผู้ตรวจสอบภายนอก ) พร้อมรายละเอยีดประกอบงบการเงิน (ถา้มี)

1.6 ผังบญัชี

2 เงินสดและรายการเทียบเท่าเงินสด 2.1 หนังสือขอยนืยนัยอดเงินฝากธนาคาร และเงินลงทุน  **ถา้ตอน Pre-final เคลียร์ผลต่างได้ ตอนส้ินป ีไม่ส่งจดหมายแล้ว

เงินลงทุนระยะส้ัน 2.2 รายงานเงินคงเหลือประจ าวนั ณ วนัส้ินงวด หรือ รายงานนับเงินสดยอ่ย ณ 30 กนัยายน 2564

เงินลงทุนระยะยาว 2.3 รายงานสรุปยอดเงินฝากธนาคาร อตัราดอกเบีย้ และดอกเบีย้รับ ณ 30 กนัยายน 2564

2.4 หนังสือรับรองบญัชีเงินฝากธนาคาร (เอกสารแนบ 3) ลงนามโดยผู้บริหาร

2.5 งบพสูิจน์ยอดเงินฝากธนาคาร ณ วนัส้ินงวด (ส าหรับบญัชีที่ยอดจากสมุดธนาคารไม่ตรงกบัยอดในบญัชีแยกประเภท )

2.6 สมุดคู่ฝากบญัชีเงินฝากธนาคารหรือ Statement ทุกบญัชี เฉพาะหน้าที่แสดงยอด 30 กนัยายน 2564 (scan ส่งทางอเีมล์)

2.7 รายละเอยีดเงินลงทุน ณ 30 กนัยายน 2564

2.8 รายละเอยีดการปรับมูลค่าเงินลงทุน ณ 30 กนัยายน 2564

2.9 รายละเอยีด รายได้จากการลงทุน ประจ าปงีบประมาณ 2564

3 ที่ดิน อาคารและอปุกรณ์ - สุทธิ 3.1 รายงานค่าเสื่อมราคาและค่าตดัจ าหน่ายประจ าปงีบประมาณ 2564  (ทีต่รงกันกับ MainWorkSheet)

สินทรัพยไ์ม่มีตัวตน 3.2 รายงานการตรวจนับครุภณัฑ์ประจ าปงีบประมาณ 2564

ค่าเส่ือมราคาและค่าตัดจ าหน่าย 3.3 ทะเบยีนคุมสินทรัพยข์องทุกหน่วยงาน

3.4 ทะเบยีนคุมสัญญางวดปงีบประมาณ 2564

3.5 สรุปรายการเคลื่อนไหวระหว่างป ี (ซ้ือ ขาย ตดัจ าหน่าย) ในปงีบประมาณ 2564 (ทีต่รงกันกับ MainWorkSheet)

3.6 รายละเอียดงานระหว่างก่อสร้าง ณ 30 กันยายน 2564  (ทีต่รงกันกับ MainWorkSheet)

3.7
รายละเอียดงานระหว่างก่อสร้างทีโ่อนเปน็อาคารและสิ่งปลูกสร้าง ในระหว่างปงีบประมาณ 2564 เชน่ งานระหว่าง
ก่อสร้างทีโ่อนเปน็ส่วนปรับปรุงอาคารบางส่วนและครุภณัฑ์บางส่วน งานระหว่างก่อสร้างทีล่ดลงตอ้งเทา่กับส่วน
ปรับปรุงอาคารทีเ่พ่ิมขึน้บวกครุภณัฑ์ทีเ่พ่ิมขึน้ (ตามตวัอยา่งที ่1)

4 สินค้าและวสัดุคงเหลือ 4.1 รายงานการตรวจนับวัสดปุระจ าปงีบประมาณ 2564

4.2 ทะเบยีนคุมวสัดุ ณ 30 กนัยายน 2564

4.3 รายงานการตรวจนับสินค้าประจ าปงีบประมาณ 2564

4.4 ทะเบยีนคุมสินค้า ณ 30 กนัยายน 2564

5 ลูกหนี้ระยะส้ัน 5.1 รายงานหรือทะเบยีนคุมลูกหนี้ ณ 30 กนัยายน 2564

ลูกหนี้ระยะยาว 5.2 ตารางแยกอายลูุกหนี้ ณ 30 กนัยายน 2564

5.3 รายละเอยีดการค านวณค่าเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญ (ถา้มี)

5.4 สัญญาหรือบนัทึกขอ้ความที่เกีย่วขอ้งกบัลูกหนี้ขา้งต้น

5.5 รายละเอยีดลูกหนี้แต่ละประเภท (ถา้มี)

6 สินทรัพยอ์ืน่ 6.1 รายละเอยีดของสินทรัพย ์ (นอกเหนือจากขอ้ 2-5) แยกเปน็แต่ละบญัชี ณ 30 กนัยายน 2564

(นอกเหนือจากขอ้ 2-5) เช่น รายได้ค้างรับ, ค่าใช้จา่ยจา่ยล่วงหน้า , สินทรัพยไ์ม่หมุนเวยีนอืน่

บญัชี รายละเอียด **ตอ้งการเปน็ soft file

ส าหรับปสีิ้นสุด วันที ่30 กันยายน 2564

รายการเอกสารและขอ้มลูเพ่ือการตรวจสอบ

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
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เอกสารแนบ 1

บญัชี รายละเอียด **ตอ้งการเปน็ soft file

ส าหรับปสีิ้นสุด วันที ่30 กันยายน 2564

รายการเอกสารและขอ้มลูเพ่ือการตรวจสอบ

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์

7 เจา้หนี้ระยะส้ัน 7.1 รายงานหรือทะเบยีนคุมเจา้หนี้ ณ 30 กนัยายน 2564

เจา้หนี้ระยะยาว 7.2 รายละเอยีดเจา้หนี้แต่ละประเภท (ถา้มี)

8 ค่าใช้จา่ยค้างจา่ย 8.1 รายละเอยีดแยกเปน็แต่ละบญัชี ณ 30 กนัยายน 2564

9 เงินรับฝากและเงินประกนัระยะส้ัน 9.1 รายละเอยีดแยกเปน็แต่ละบญัชี ณ 30 กนัยายน 2564

เงินรับฝากและเงินประกนัระยะยาว 9.2 สัญญาที่เกีย่วขอ้งกบัเงินประกนัที่มียอด ณ 30 กนัยายน 2564

10 หนี้สินอืน่ 10.1 รายละเอยีดของหนี้สิน (นอกเหนือจากขอ้ 7-9) แยกเปน็แต่ละบญัชี ณ 30 กนัยายน 2564

(นอกเหนือจากขอ้ 7-9) เช่น รายได้รับล่วงหน้า , รายได้รอการรับรู้, หนี้สินไม่หมุนเวยีนอืน่

10.2 สมุดรายวนัทั่วไป Journal Voucher ของปงีบประมาณ 2564

11 ทุน 11.1 สรุปรายการเคล่ือนไหวของทุนในระหวา่งปงีบประมาณ 2564 ที่ตรงกนักบั MainWorkSheet

11.2 เอกสารหลักฐานประกอบการบนัทึกบญัชีเพิม่ (ลด)บญัชีทุนระหวา่งงวด

12 ต้นทุนขาย 12.1 รายงานต้นทุนขายประจ าปงีบประมาณ 2564

12.2 รายละเอยีดต้นทุนขายประจ างวดพร้อมเอกสารหลักฐานที่เกีย่วขอ้ง ตามประเภทสินค้าหรือแผนก

13 รายได้ 13.1 ระเบยีบ ค าส่ัง ประกาศ หรือขอ้ปฏบิติัที่เกีย่วขอ้งกบัรายได้ทุกประเภท ที่บงัคับใช้ระหวา่งปงีบประมาณ 2564

*เฉพาะหน่วยงานที่ถกูสุ่มเลือก 13.2 ใบจดัสรรงบประมาณรายจา่ยประจ าที่ได้รับจากส านักงบประมาณ ประจ าปงีบประมาณ 2564

13.3 แผนการโอนจดัสรรงบประมาณที่แต่ละหน่วยงานได้รับประจ าปงีบประมาณ 2564 พร้อมเอกสารหลักฐานที่เกีย่วขอ้ง

13.4 แผนและผลการใช้จา่ยเงินทุกประเภท ประจ าปงีบประมาณ 2564

13.5 รายละเอยีดพร้อมเอกสารหลักฐานเงินงบประมาณเบกิแทนกนัประจ าปงีบประมาณ 2564

13.6 รายละเอยีดพร้อมเอกสารหลักฐานการโอนเปล่ียนแปลงเพิม่ (ลด) เงินงบประมาณ ประจ าปงีบประมาณ 2564

13.7 ทะเบยีนคุมหรือรายละเอยีดรายได้ทุกประเภท เดือน ก .ย. 2564

14 ค่าใช้จา่ย 14.1 ระเบยีบ ค าส่ัง ประกาศ หรือขอ้ปฏบิติัที่เกีย่วขอ้งกบัค่าใช้จา่ยทุกประเภท ที่บงัคับใช้ระหวา่งปงีบประมาณ 2564

*เฉพาะหน่วยงานที่ถกูสุ่มเลือก 14.2 ทะเบยีนคุมหลักฐานการขอเบกิ ทะเบยีนคุมใบสาคัญจา่ย และทะเบยีนคุมการจา่ยเช็คของค่าใช้จา่ยทุกประเภท

เดือน ก.ย. - ต.ค. 2564

ก าหนดส่ง - หน่วยงานอ่ืนทีไ่มถู่กสุ่มเลือก

เอกสารขอ้ 1-12   ขอใหส่้ง ภายใน 10 ธนัวาคม เพือ่สอบทานตัวเลขใหต้รงกบั Mainworksheet, ขอใหส่้งเปน็ excel file or text file หรือ สแกนเอกสารมา

ขอ้มลูทีข่อจากทางส่วนกลาง เพ่ือใหข้อ้มลูถูกตอ้งตรงกัน

1) MainWorkSheet 30 กย 64 ของแต่ละหน่วยงาน*ขอจาก พีห่ง Cluster

2) สินทรัพย์/หนี้สินที่อาจจะเกดิขึน้ และเร่ืองอืน่ๆ *ขอจากนิติกรของทางมหาวทิยาลัย

บนัทึกสรุปรายละเอยีดคดีความ และรายงานความคืบหน้าคดีความต่างๆ ของทุกหน่วยงาน 

โดยขอใหร้ายงานขอ้มูลที่มีภาระผูกพนักบัมหาวทิยาลัยระหวา่งปงีบประมาณ 2564 จนถงึปจัจบุนั
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เอกสารแนบ 2

ก าหนดส่ง - หน่วยงานที่ถูกสุ่มเลือก

เอกสารข้อ 1-12 ขอให้ส่ง ภายใน 10 ธันวาคม เพื่อสอบทานตัวเลขให้ตรงกับ Mainworksheet, ขอให้ส่งเป็น excel file or text file หรือ สแกนเอกสารมา

เอกสารข้อ 13-14 ทางผู้ตรวจสอบจะแจ้งสุ่มเอกสารรายได้และค่าใช้จ่าย โปรดจัดเตรียมแล้วแจ้งทางผู้ตรวจสอบเพื่อนัดวันเช็คเอกสาร

หรือสแกนส่งทางอีเมล์ ขึ้นอยู่กับสถานการณ์

หน่วยงานที่ถูกสุ่มเลือก นัดรับข้อมูล

1) 15-20 ธันวาคม 2564

เช็คงบทดลองกับบัญชีแยกประเภท และสุ่มรายการที่ต้องการเช็คเอกสาร *แจ้งแก่หน่วยงานเพื่อจัดเตรียมเอกสาร

ศูนย์หนังสือ 2) 21-24 ธันวาคม 2564

คณะสาธารณสุขศาสตร์ เช็คเอกสารที่แจ้งสุ่ม (หน่วยงานสแกนส่งทางอีเมล์ ภายใน 23 ธันวาคม 2564)

สอบทานตัวเลขในรายละเอียดให้ตรงกับ Mainworksheet

 (25-30 ธันวาคม : มีตารางไปนับสต๊อก)



ตวัอยา่งที ่1




